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DECRETO N° 304/2020

Institui o Regulamento Sobre a Gestdo dos Bens
Moveis que compdem o Acervo Patrimonial da
Prefeitura Municipal de Rodeiro.

O Prefeito do Municipio de Rodeiro, Estado de Minas Gerais, no uso de atribuig¢des legais,

CONSIDERANDO a obediéncia aos principios da eficiéncia e do interesse publico por
meio da racionalizagdo dos procedimentos administrativos;

CONSIDERANDO a importancia de dotar o Sistema de Administragao Patrimonial de
uma estrutura organizacional, calcada em técnicas administrativas e que possibilite o
desenvolvimento das diretrizes basicas nas atividades de registro, cadastro, tombamento,
fiscalizacdo. conservagio, avaliagdo, programagéo de uso e controle dos bens patrimoniais
da Prefeitura Municipal de Rodeiro:

CONSIDERANDO as disposigoes da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964 ¢ demais normas
aplicaveis z‘;;natéria;

k)

CONSIDEZ¥ANDO, a necessidade de padronizagdo dos procedimentos contabeis, de
forma a orientar e apoiar a gestdo patrimonial nos termos do disposto na LC n° 101 de
2000, bem como elaborar demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas com base
no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da
Federagao;

CONSIDERANDOQ as Resolugdes CFC n.° 1.136 e 1.137, de 21 de novembro de 2008,
que aprovam a NBC T-16. 9 — Depreciagdo, Amortizagdo e Exaustao ¢ a NBC T 16.10 -
Avaliagdio de Ativos Passivos em Entidades do Setor Publico, respectivamente;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de instituir instrumento eficiente de orientag¢do
ao gestor mediante a consolidagdo de conceitos, regras ¢ procedimentos de
reconhecimento e apropriagdo contabil de operagdes tipicas do setor publico e de
proporcionar maior transparéncia sobre as contas publicas;

CONSIDERANDO que o controle dos bens patrimoniais, embora visto como atividade
essencialmente de apoio, se devidamente estruturado, constitui-se em ponderavel fonte de
economia e recursos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as rotinas de trabalho ligadas a drea de
bens patrimoniais moveis;
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Decreta:

Art. 1° Instituir o Regulamento Sobre a Gestdo dos Bens Moveis que compdem o Acervo
Patrimonial da Prefeitura Municipal de Rodeiro anexo tinico desse decreto.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposigdes
em contrario.

Pago Municipal José De Filippo, Rodeiro — MG, 01 de setembro de 2020.

Luiz Antdonio Medeiros
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
REGULAMENTOQ SOBRE A GESTAO DOS BENS MOVEIS QUE COMPOEM
0 ACERVO PATRIMONIAL DO MUNICiPIO DE RODEIRO

_Capitulo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao I
Dos Objetivos

Art. 1° Este Regulamento dispde sobre a gestdo de bens moveis pertencentes ao
patrimonio da Prefeitura Municipal de Rodeiro, define responsabilidades pertinentes a
aquisicdo, ao registro, controle, guarda, utilizagéo, conservacio, movimenta¢io, baixa € ao
inventario do patrimdnio do municipio, observada a legislagéo pertinente a matéria.

Art. 2° As normas estabelecidas neste Regulamento sdo gerais, aplicaveis a todos os
6rgios do Municipio de Rodeiro, assim como a todos os seus servidores e agentes
politicos. -

Sec¢ao 11
Dos Conceitos Fundamentais

Art. 3° Bens. patrimoniais, para fins deste Regulamento, sio todos os bens tangiveis
moveis, pertencentes ao Municipio de Rodeiro, que estejam sob o seu dominio pleno e
direto.

Paragrafo inico. Bens tangiveis moéveis sio aqueles suscetiveis de movimento proprio,
ou de remogdo por forga alheia, que ndo se incorporam ao solo nem sejam impedidos de
serem dele retirados sem descaracterizagio, cujo valor recaia sobre o seu corpo-fisico ou
materialidade.

Art. 4° Os bens de que trata o artigo anterior constituem parte do Ativo Permanente do
Municipio de Rodeiro, sendo capitalizados e controlados contabilmente no Cadastro de
Bens Patrimoniais, com base nas contas definidas no Plano de Contas utilizado pela
Administragio do municipio.

Art. 5° Os bens patrimoniais de terceiros oriundos de convénios, acordos, empréstimos e
demais formas de cessdo sdo aqueles que, ndo pertencendo ao Municipio de Rodeiro,
encontram-se sob sua guarda e responsabilidade, devendo ser controlados através de um
cadastro proprio pelo Departamento de Patriménio e Servigos Gerais.
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Paragrafo inico. Os bens de terceiros, que ndo tenham rela¢do com os instrumentos de
cessdo citados no caput deste artigo e que ingressarem nas dependéncias de qualquer
unidade administrativa do Municipio de Rodeiro, ndo se sujeitam as normas deste
Regulamento, ficando a sua’ responsabilidade por conta do proprietario/usuario, ndo
cabendo ao municipio quaisquer onus pelo seu extravio, deterioragdo ou reparos, ficando
0s casos omissos para analise e encaminhamento da Diretoria Geral de Controle Interno.

Art. 6° Ainda, para os fins deste Regulamento, considera-se como:

[ — administracdo de bens patrimoniais: conjunto de ag¢des destinadas a assegurar o
registro e o controle dos bens, bem como as atividades relacionadas com a sua utilizagdo,
movimentagdo, conservagdo e desfazimento;

II — aliena¢do: toda transmissdo de propriedade do bem patrimonial. remunerada ou
gratuita, sob a forma de venda, permuta, doagdo, dagdo em pagamento, investidura,
legitimagdo de posse ou concessdo de dominio, desde que satisfaga as exigéncias
administrativas e atenda aos requisitos especificos;

III — almoxarifado: unidade ou setor administrativo responsavel pelas operacdes de
recebimento, guarda, armazenagem e distribui¢do de materiais ndo-incorporaveis ao
acervo patrimonial, e responsavel pelo recebimento e guarda dos bens incorporaveis ao
acervo patrimonial;

IV — avaliac¢do ¢ a atribuicdo de um valor monetario a um bem patrimonial com base em
documentos ou através de realizagdo de pesquisa de mercado. Excepcionalmente, nos
casos de identificagdo de um bem reconhecidamente pertencente ao Municipio de Rodeiro
que ndo dispde de documentagdo especifica, a avaliagdo pode servir como ato de abertura
do processo de ingresso de um bem ao seu patrimonio.

V — baixa patrimonial: procedimento de exclusdo de bens do acervo patrimonial do
Municipio de Rodeiro por transferéncia, cessdo, doagdo, permuta, dagdo em pagamento,
perda, venda, inutilizagdo ou abandono, e, contabilmente, gera registro de diminuigdo do
saldo da conta patrimonial;

VI - bem inservivel: material que ndo tem mais utilidade para o servigo publico no
Municipio de Rodeiro em decorréncia de ociosidade, obsoletismo, antieconomicidade ou
irrecuperabilidade;

VII — carga patrimonial: efetiva responsabilidade pela guarda, uso e cuidado de um bem
pelo seu consignatario;

VIII — cessido de uso: é a transmissdo gratuita de posse de um bem patrimonial entre
entidades da Administra¢do ou ndo, por tempo determinado;

IX — comissdo: grupo de trabalho criado pelo Municipio de Rodeiro, de carater
permanente ou especial, com objetivos especifica e previamente fixados;

X — descarga patrimonial: transmissdo da responsabilidade da carga patrimonial,
determinada por ato administrativo;

XI — desfazimento: baixa de bem ocioso, obsoleto, inservivel, irrecuperdavel ou cuja
manutengdo seja considerada antiecondomica, por ato administrativo que autorize sua
alienag¢do, inutilizagdo total ou parcial, ou abandono, observadas as normas técnicas e
legais;
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XII — incorporagio: ingresso fisico com o respectivo registro contdbil do bem ao acervo
patrimonial do Municipio de Rodeiro;

XIII — inventario: ¢ o documento que registra e descreve, com individuagédo e clareza,
todos os bens patrimoniais do Municipio de Rodeiro, alocados por unidade administrativa
ou érgdo; tem por finalidade a conferéncia, a apuragdo das condigdes de cuidado e os
respectivos valores monetarios do acervo patrimonial.

XIV — material: designagdo genérica de equipamentos, componentes. sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens, independentemente da
efetiva utilizagdo nas atividades de Orgdos e entidades, desde que lhe possa ser atribuido
valor econdmico, bem como aquele oriundo de demoligdo ou desmontagem, aparas,
acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis;

XVI — érgio: é a diretoria, coordenagdo, geréncia, setor, departamento ou outra unidade
equivalente que compde a estrutura administrativa do Municipio de Rodeiro;

XVII — patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetivel de apreciagdo
econdmica, obtido por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisi¢do, devidamente
identificado e registrado;

XVIII — permuta: transmissdo de bens publicos, em troca de outros, da mesma espécie ou
nao;

XIX — transferéncia: é a forma de suprir as necessidades de unidades administrativas do
municipio, através da utiliza¢do de bens patrimoniais que estejam 0¢iosos no municipio;
XX — tombamento: processo de registro e de identificagdo fisica do bem, em sistema
proprio, incorporado ao acervo patrimonial do Municipio de Rodeiro;

XXI — redistribuicio: movimentagdo de bens constituinte do acervo patrimonial entre
unidades administrativas do Municipio de Rodeiro, com mudanga gratuita de posse e troca
de responsabilidade, em caréter definitivo;

XXII — unidade administrativa: é o 6rgido do Municipio de Rodeiro, identificado por
codigo especifico, cujo titular tenha sido formalmente investido no cargo de chefia
correspondente ou designado para responder pelas atribui¢des do cargo.

XXIII — unidade administrativa gestora de bens patrimoniais: ¢ a unidade
administrativa distinguida por esta atribui¢@o por utilizar ou manter em seus dominios ou
sob seus cuidados bens patrimoniais proprios ou que estejam sob responsabilidade do
Municipio de Rodeiro.

XXIV — usucapido: é a aquisi¢do de bem imével ou de outro direito real pelo decurso
prolongado do tempo, preenchidos os requisitos previstos em lei.

XXV - relagio-carga: controle realizado por meio da relagdo do material de forma
simplificada, medindo apenas aspectos qualitativos e quantitativos, ndo havendo
necessidade de controle por meio de numero patrimonial.

Capitulo APITULO 11
Das Defini¢oes

Art. 7° Para os efeitos desta instru¢do normativa consideram-se:
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| — depreciagdo: redugdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso,
acdo da natureza ou obsolescéncia;

[ — amortizagdo: redugdo do valor aplicado na aquisi¢do de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo
limitada, ou aqueles cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou
contratualmente limitado;

11l — valor depreciiavel ou amortizdvel: o valor original de um ativo deduzido do seu
valor residual, quando possivel ou necessaria a sua determinagao;

[V — valor residual: o montante liquido que a entidade espera, com razodvel seguranca,
obter por um ativo no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os gastos esperados para
sua alienagdo;

V — vida util econdmica: o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente durante
o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo;

VI — valor liquido contdbil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo ou amortizagao acumulada;

VII — avaliacdio: a atribui¢io de um valor monetério a itens do ativo ou passivo cuja
obtengdo decorreu de julgamento fundado em consenso entre as partes que traduza, com
razoabilidade, o processo de evidenciagio dos atos e fatos da administragao;

VIII — reavaliagiio: adogdo do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes
para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

IX — redugio ao valor recuperavel: o ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;

X — valor da reavaliacio ou da redugdo do ativo a valor recuperavel: a diferenga entre
o valor liquido contébil do bem ¢ o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo
téenico ou relatorio de reavaliagdo;

XI — valor de mercado ou valor justo: o valor pelo qual um ativo pode ser negociado
entre partes conhecidas ou interessadas que atuam em condig¢des independentes e isentas
ou conhecedoras do mercado;

XII — teste de recuperabilidade: comparagio entre o valor contabil e o valor recuperavel
de um bem;

XIII — valor recuperavel: valor de venda de um ativo menos o custo para sua alienag¢ao;
XIV — patrimﬁﬁio publico: conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados
ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas
entidades do setor piblico que seja portador ou represente um fluxo de beneficios,
presente ou futuro, inerente a prestagdo de servigos publicos ou a exploragdo econdmica
por entidades do setor publico e suas obrigagdes;

XV — bens iméveis: terrenos. ou iméveis vinculados a eles que ndo podem ser retirados
sem lhes causar destrui¢do ou dano;

XVI — bens méveis: bens corporeos, que tém existéncia material e podem ser
transportados por movimento proprio ou removidos por for¢a alheia sem alteragdo da
substancia ou da destinagiio ccondmico-social, para a produgdio de outros bens ou servigos;
XVII — bens intangiveis: ativos ndo monetarios, sem substancia fisica identificavel, que
sdo controlados pela entidade e geram beneficios econdmicos futuros.

¥ S(AC



MUNICIPIO DE RODEIRO

Praca Sao Sebastiao, 215 - Centro — Rodeiro - MG
CEP: 36.510-000 CNPJ: 18.128.256/0001-44
PABX: 32.3577-1173
www.rodeiro.mg.gov.br

Capitulo II }
DAS ATRIBUICOES

Art. 8° A formulagio, proposi¢do, normatizagdo € a coordenagido de todas as atividades
pertinentes & politica de material e patriménio constituem atribui¢des do Departamento de
Patrimoénio e Servigos Gerais.

Art. 9° A administragdo dos bens moveis do Municipio de Rodeiro constitui atribui¢ao do
Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais, sob supervisido do Controle Interno, e com
a participag@o dos demais 6rgdos da administragdo do Municipio de Rodeiro, nos termos
deste Regulamento.

§ 1° Constituem atribui¢des especificas do Departamento de Patrimonio e Servicos Gerais:
[ — tombar, registrar, inventariar, fiscalizar e proteger os bens moveis, semoventes e de
natureza industrial de propriedade do Municipio de Rodeiro ou sob sua custddia;

II — promover a implantagdo, manter e administrar o cadastro, preferencialmente
informatizado, dos bens patrimoniais;

[IT — promover a incorporagdo de bens patrimoniais;

[V — operar as movimentagdes de bens patrimoniais;

V —dar baixa em bens patrimoniais;

VI — zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais;

§ 2° Sdo considerados Unidades Administrativas:

I — todas as secretarias, departamento, setores, ou outras unidades equivalentes que
compdem a estrutura do Municipio de Rodeiro;

[I — os conselhos e demais orgdos de apoio, criados nos termos do Regimento Interno do
municipio, que, por utilizarem de bens adquiridos com recursos do Municipio de Rodeiro,
devam ser considerados unidades administrativas para efeito de contabilizagdo e
responsabilizagdo.

Capitulo APITULO III
DO INGRESSO

Art. 10. O ingresso de bens patrimoniais moveis ocorrerd, observada sua natureza, por:
I - compra;

II - convénios ou contratos;

[1I - permuta;

[V - avalia¢do;

V - dag@o em pagamento;

VI - adjudicagéo;

VII - usucapido;
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VIII - doagao;

IX - construgdo, produgéo ou fabricagdo propria;
X - procriagdo; €

XI — transferéncia.

Paragrafo tnico. Sdo documentos que comprovam a aquisigdo da propriedade:
I - nota fiscal;

IT - documento de doagéo;

[1I - outros documentos comprobatorios da aquisi¢do da propriedade.

Art. 11. Sdo duas as etapas do ingresso:

[ — recebimento provisério: € o ato pelo qual o material solicitado ¢ recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa e
qualitativa, observancia das condi¢des de entrega e, firmando na ocasido, a transposi¢ao da
responsabilidade pela guarda e conservagdo do bem, do fornecedor para a unidade
administrativa que o recebeu. A prova desse recebimento da-se através da assinatura do
canhoto da nota fiscal.

I — aceitagdio ou recebimento definitivo: da-se quando o material recebido € inspecionado,
por servidor habilitado, verificando sua compatibilidade com o contrato de aquisi¢do e,
estando conforme, dando o aceite na nota fiscal ou em outro documento legal para entrega.

Art. 12. E vedada qualquer movimentagdo, total ou parcial, de bem sem que tenha
ocorrido o seu recebimento definitivo.

Art.13. O material permanente incorporado s6 podera ser distribuido mediante Termo de
Distribuicdo e de Responsabilidade Patrimonial - TDRP, conforme formuldrio do Anexo
[1, devidamente preenchido e assinado. :

Art.14. O material permanente torna-se disponivel para distribui¢do a outras unidades
administrativas, ou a Departamento de Patrimdnio e Servigos Gerais, caso este fique, sem
manifestagdo quanto a sua retirada pelo setor solicitante, armazenado por periodo superior
a noventa dias, contados da notifica¢@o do solicitante para a retirada.

Art.15. Sempre que ocorrer a identificagdo de um bem reconhecidamente pertencente ao
municipio que ndo disponha de documentagdo especifica, a Comissdo de Avaliagdo
procedera a sua avaliagdo e encaminhard o mesmo a Departamento de Patrimonio e
Servigos Gerais para que sejam realizados o seu ingresso no registro patrimonial e o seu
tombamento. informando todos os dados necessdrios a inclusdo de bens, bem como todas
as informagdes do processo de avaliag@o.

Paragrafo unico: Apos a conclusdo da avaliag@io e do ingresso do bem, e de acordo com
as informacdes da Comissdo de Avaliagdo, o Departamento de Patrimonio e Servigos
Gerais fara a inclusdo na carga patrimonial de uma das unidades administrativas.
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Secdo I )
Dos Convénios ou Contratos o |,
Art. 16. Os bens adquiridos pelo Municipio de Rodeiro com recurso de convénios ou
contratos que, por disposi¢@o destes, tenham um periodo determinado de caréncia, antes de
serem incorporados ao patriménio do municipio, serdo cadastrados e terdo um controle
especial. a parte.

Paragrafo tnico. Encerrado o prazo de caréncia a que se refere o caput deste artigo, tais

bens receberdo o registro patrimonial do Municipio de Rodeiro, como se adquiridos nessa
data.

Art. 17. Os bens que, sendo objeto de convénios ou contratos, tenham a responsabilidade
de guarda e conservagdo transferida ao Municipio de Rodeiro, ainda que ndo venham a
fazer parte de seu acervo patrimonial, também serdo cadastrados e terdo um controle
especial, a parte.

Secao 11
Da Permuta

Art. 18. A permuta de bens patrimoniais processar-se- entre 6rgdos da Administragdo
Pablica Municipal direta, Administragdo Indireta, pelas autarquias e fundagGes e sera
sempre condicionada a conveniéncia ¢ ao interesse dos respons‘?veis diretos pelos orgaos
envolvidos.

Art. 19. Os bens patrimoniais provenientes de permuta deverdo ser baixados do
patriménio do 6rgdo cedente e ingressados no orgdo recebedor, obtendo novo registro
patrimonial.

.
Art. 20. A permuta de bens moéveis somente podera ser efetivata mediante autorizac¢ao
pelos dirigentes dos orgdos envolvidos, de comum acordo, e mediante formalizagdo do
competente procedimento administrativo.

Secao 111
Da Dacao em Pagamento

Art. 21. Entende-se por dagdio em pagamento a alienagdo definitiva de um bem, de
qualquer espécie e natureza, que ndo seja dinheiro, pelo devedor do erario, para
pagamento de débito financeiro, com anuéncia do credor.

§1° A formalizagdo da dagdo em pagamento deve ser instruida com documentos
pertinentes a natureza dos bens, obedecida a legislagdo especifica.

247
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§2° Os materiais recebidos em dagdio em pagamento serdo encaminhados ao Departamento
de Patrimonio e Servigos Gerais, para tombamento, registro e outras' providéncias.

Segdo IV N
Da Adjudicacio rhis
Art. 22. Entende-se por adjudicag¢do a determinagio de transmissdo _&e prdpriedade, dada
por sentenga judicial, em que se transferem ou concedem ao Municipio de Rodeiro todos
os direitos de dominio e posse de determinado bem de particular, para quitag¢do de débito.

Paragrafo tinico. Os bens moveis adjudicados, no caso deste artigo, serdo encaminhados,
a Departamento de Patriménio e Servigcos Gerais para tombamento, registro e outras
providéncias.

Se¢iao V
Da Doacgao

Art. 23. Entende-se por doagdio a transmissdo voluntéria da posse e proprledade de bens:
I - por terceiros ao Municipio de Rodeiro;
IT — pelo Municipio de Rodeiro a outras instituigdes, nos termos da lei.

Art. 24. A doag@o sera formalizada em processo no qual conste:

I - documento firmado pelo doador contendo a identificagdo ¢ manifestagdo de vontade do
mesmo, especifica¢do, quantidade e valor estimado do bem; 8

IT - nota fiscal ou documento habil que comprove a origem do bem.

Art. 25. A doagiio de bens méveis por entidade de direito pubfico da administragdo direta
ou indireta para unidades administrativas do Municipio de Rodeiro sera precedida de:

[ - justificativa fundamentada para que se formalize a doagdo;

[T - autorizag@o da autoridade maxima ou do conselho competente da entidade doadora;

Il — processo, convénio, contrato ou termo de doagdo do material ao Municipio de
Rodeiro, com formalizag¢@o do recebimento por este.

Art. 26°. Fica delegada aos Secretarios Municipais, em suas respectivas pastas, aceitar
doagdo de bens moéveis ao Municipio de Rodeiro, sem encargo e para autorizar seu
recebimento.

Hy o
LA

Sec¢io VI
Da Construg¢do, Producio ou Fabricac¢ao Proprla

Art. 27. Entende-se por construgdo, produgdo ou fabricag@o prépria ds bens construidos,
produzidos, criados e/ou elaborados com recursos disponibilizados para esse fim.

e
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Paragrafo unico: Os materiais de produgdo ou de fabrica¢do propria serdo acobertados
por Guia de Produgdo Interna— GITERP, conforme formulario do Anexo V. e Termo de
Responsabilidade Patrimonial — TRP, conforme formulédrio do Anexo I, nos quais devem
constar a descri¢do, quantidade, principais dimensoes e valor do bem.

Capitulo APITULO V
DOS BENS MOVEIS n
Sec¢iao |1
Da Classificacao

Art. 28. Os bens moveis do Municipio de Rodeiro classificam-se em:

I - Material de Consumo: todo material que, em razdo de seu uso, perde sua substancia,
sua identidade fisica, suas caracteristicas individuais ou isoladas e-tem uma durabilidade
prevista limitada a dois anos, estando sujeito a ressuprimento e a critérios de estocagem;

I - Material Permanente: todo aquele que, em razdo de seu uso, ndo perde sua
identidade fisica e autonomia de funcionamento, mesmo quando incorporado a outro
material permanente; tem durabilidade prevista superior a dois anos € nao possui
caracteristicas ou ndo esta sujeito a critérios de ressuprimento.

Art. 29. Quanto a utilidade, os bens patrimoniais, em relagdo a unidade administrativa ou
entidade que detém sua posse ou propriedade, serdo classificados como:

I - operacional: quando o bem pode ser utilizado normalmente, de acordo com a
finalidade para a qual foi adquirido, considerando-se:

a) em condicoes normais de uso: quando seu rendimento ¢ pleno ou proximo do
especificado/esperado para o bem; e,

b) recuperivel: quando estiver danificado e sua reforma ou recuperagdo for possivel e
atinja, no maximo, 40% (quarenta por cento) de seu valor de mercado.

I1 — inservivel: quando o bem ndo tem mais utilidade para a unidade administrativa ou
entidade que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado;
b) obsoleto: quando tornar-se antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operagdo
considerada onerosa;

¢) antiecondémico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razdo da inviabilidade
economica de sua recuperagao; e,

d) irrecuperivel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas.

Secao 11
Das Normas de Classificacio
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Art. 30. Para ser distinguido ou identificado, um material de consumo devera possuir pelo
menos uma das seguintes caracteristicas:

[ — descartabilidade: quando o material, apds utilizado, torna-se inservivel, sendo
inutilizado pelo Municipio de Rodeiro;

II - fragilidade: quando a estrutura do material é passivel de modificagio, quebra ou
deformagdo, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua identidade ou
utilidade; _

lII - incorporabilidade: quando o material é agrupado a outro, ndo podendo ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas ou condigdes de funcionamento do objeto principal;

[V — perecibilidade: quando o material esta sujeito a dissolugéo, deterioragio, extingéo ou
modificagdo quimica, perdendo sua identidade ou caracteristica normal de uso:;

V — transformabilidade: quando o material ¢ destinado a transformagdo, composi¢do ou
fabrica¢do de um outro material ou produto intermediario ou final;

VI — economicidade: quando o custo de controle for superior ao risco de extravio, perda
ou destruicdo do material.

Art. 31. Séo classificados como material de consumo, independentemente do seu valor de
aquisi¢do, os instrumentos, ferramentas e utensilios que. adquiridos de forma unitaria,
sejam destinados a substituigdo ou recomposi¢do de conjunto, aparelho, jogo ou
assemelhados.

Art. 32. Séo classificados como material permanente, obedecidas as demais defini¢des
deste Regulamento:

I - maquinas, motores, aparelhos, equipamentos e veiculos;

[ - instrumentos, ferramentas e utensilios que formem um conjunto necessario ao
desenvolvimento de determinado trabalho, atividade ou oficio, observadas as disposigoes
constantes do § 1° deste artigo:

[l - mobiliario em geral;

IV - objetos de arte e historicos e pegas para museus e assemelhados;

V - instrumentos musicais;

VI - semoventes;

VII - armamentos.

§1° Os conjuntos, aparelhos, jogos ou assemelhados, formados por pegas ou elementos,
serdo considerados como unidade e tombados com as especificagdes dos tipos e
quantitativos que os compdem.

§2° O material de pequeno valor econdmico que tiver seu custo de controle evidentemente
superior ao risco da perda podera ser controlado através do simples relacionamento de
material (relagdo carga).
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§3° Sera considerado pequeno valor econdmico os materiais cujo o custo de
aquisi¢do/avaliagdo for igual ou inferior ao equivalente a 50% (cinquenta por cento) do
valor determinado no art. 24, inciso 11 da Lei 8.666/93.

Art. 33. O bem patrimonial sera classificado como antiecondmico ou irrecuperavel com
base no Laudo de Vistoria e Reavaliagdo — LVR, conforme formulario do Anexo IV, que
diagnostique as suas condigdes e avalie a inviabilidade de sua recuperagdo e/ou
reintegragao ao uso.

§1° A reforma ou recuperagdo dos bens patrimoniais somente sera considerada viavel se a
despesa for de, no méaximo, 50% (cinquenta por cento) do valor do bem no mercado, salvo
na hipdtese em que a analise do custo/beneficio seja plenamente justificavel, formalizada
por parecer técnico devidamente fundamentado.

§2° Se o parecer favoravel da andlise custo/beneficio referido no paragrafo anterior
aconselhar a reforma ou recuperagdo, esta somente poderd ser realizada mediante
autorizacdo expressa da autoridade responsavel.

§3° Se considerado inservivel para a unidade administrativa gestora, o bem patrimonial
devera ser disponibilizado a Departamento de Patriménio e Servigos Gerais.

Capitulo VI
DAS ATIVIDADES PATRIMONIAIS

Sec¢io I
Da Valorizagio do Patrimonio

Art. 34. Todos os bens serdo cadastrados por seu valor real, expresso em moeda nacional.

Paragrafo inico. Em se tratando de bem patrimonial movel seu valor serd, se o ingresso
se der através de compra ou convénio, o indicado na nota fiscal, ou, se o bem ingressar por
outros meios de aquisi¢do, por avaliag@o.

Art. 35. De conformidade com as disposi¢des contidas na lei n°® 4.320/64, decreto-lei n°
200/67 e lei n° 8.666/93 a avaliacdo dos bens patrimoniais devera:

I — ser feita com base no valor de mercado do bem, ou tomando-se como referéncia o valor
de mercado de outro bem, semelhante ou sucedaneo, ou pesquisa de mercado especifica;

II — expressar, no caso de doagdo, o préprio valor de aquisi¢do ou custo de produgdo e
constar do respectivo termo;

III - ser realizada por comissao de avaliagdo, constituida por pelo menos trés profissionais
qualificados dos quadros do Municipio de Rodeiro, sempre que necessério.
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Paragrafo umico. O bem moével permanente resultante de montagem com pecas ou
materiais de transformagéo, inclusive acessorios, devera ser avaliado pelo conjunto, pelo
todo.

Secao I1
Da Reavaliac¢io e da Depreciacio

Art. 36. Reavaliacdo indica acréscimo ou redug@o do valor de aquisi¢do, baseado no valor
de mercado.

Art. 37. Depreciagdo ¢ a reducdo do valor contabil do bem movel permanente, em
decorréncia da sua perda de utilidade, ou diminuigdo de sua eficiéncia, pelo uso continuo e
intensivo ou obsolescéncia.

Art. 38. A reavaliagdo e a depreciagdo dos valores contabeis dos bens moveis permanentes
obedecerdo a legislagdo pertinente e dar-se-ao segundo normas técnicas proprias.

§1° Para os fins do disposto neste artigo, os bens patrimoniais permanentes, em relagdo ao
tempo de uso, dentre outros fatores, serdo considerados como:

[ - 6timo: bem permanente novo, em perfeitas condi¢des de uso, assim considerado
durante o primeiro ano de uso;

IT - bom: material bem conservado, em boas condi¢des de uso, porém com mais de um ano
de uso;

[1I - regular: material em condigdes de uso, mas com sinais de desgaste;

IV - precario: bem em uso, contudo com algumas deficiéncias e com varios sinais de
desgaste;

V - sem condig¢des de uso: bem permanente muito desgastado e de recuperacio inviavel.

§2° Aos conceitos especificados no paragrafo anterior sdo associados os seguintes valores
de depreciagao:

[ - 6timo: valor de aquisi¢do = valor do bem novo;

IT - bom: valor bem novo com depreciagao de 20% (vinte por cento):

I1I - regular: valor bem novo com depreciagdo de 40% (quarenta por cento);

IV - precario: valor bem novo com depreciagdo de 60% (sessenta por cento);

V - sem condi¢des de uso: valor com depreciagdo de 80% (oitenta por cento).

Secio I
Da Depreciacio de Bens

Art. 39. O valor depreciado dos bens, apurado mensalmente, devera ser reconhecido nas
variagdes patrimoniais do exercicio durante sua vida util econdmica.
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Art. 40. A depreciagdo devera ser reconhecida até que o valor contabil seja igual ao valor
residual e ndo cessara quando o bem moével tornar-se obsoleto ou for retirado
temporariamente de operacao.

Art. 41. A depreciacdo cessara ao término do periodo de vida util do bem.

Paragrafo nico. A baixa patrimonial do bem néo esta vinculada ao término da sua vida
atil, devendo a administragdo avaliar a conveniéncia de realizar o teste de recuperabilidade
do bem, adequando-o ao valor de mercado.

Art. 42. Sera adotada a tabela de vida util e de valor residual dos bens estabelecidos no
Anexo IX deste regulamento.

Art. 43. A depreciagdo dos bens elencados nos Grupos do Anexo IX sera calculada pelo
método linear com o uso da formula:
Despesa anual de depreciac¢io = (Custo do bem — Valor residual) / Vida itil do bem

§ 1° O periodo de apurag@o das cotas de depreciac¢io sera mensal.

§ 2° Nos casos dos bens que passaram por avaliagdo ou redugio a valor recuperavel,
durante sua vida util, a depreciagdo ou amortizagdo sera calculada e registrada sobre o
novo valor e periodo de vida util restante.

Sec¢ao 11
Da Reavaliacao

Art. 44. Os bens moveis serdio reavaliados com base no valor de aquisi¢do, producdo ou
construgdo.

Art. 45. A reavaliagdo de bens moveis podera ser realizada por lotes, quando se referir a
um conjunto de bens similares, postos em operagdo com diferenga de no maximo 30
(trinta) dias, com vida 1til idéntica e utilizada em condi¢des semelhantes.

Art. 46. Os bens moveis serdo reavaliados ao final de cada ano apos o exercicio de
implantagdo dos procedimentos de depreciagdo, ocorrendo em prazo distinto,
excepcionalmente, nas seguintes situagdes:

[ — Para os bens moéveis cujos valores de mercado variar significativamente em rela¢do aos
valores anteriormente registrados, a reavaliagio ocorrera anualmente;

[1 — Para os bens moveis que ainda estdo em condigdes de uso, a reavaliagdo ocorrerd ao
final do periodo de vida util do bem, estimando-se sua vida atil remanescente;

[IT — Para os bens recebidos por doag@o, adjudicagio ou transferéncia, a avaliagdo ocorrera
concomitantemente a incorporag@o ao patrimonio do orgido/entidade.
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§ 1° A reavaliacdo ¢ a redugdo ao valor recuperavel devem estimar o valor justo e a vida
atil econdmica dos bens moveis adquiridos e/ou reavaliados em exercicios anteriores por
meio de laudo técnico, com base nos seguintes pardmetros e indices:

a) Média dos valores de um bem novo idéntico ou similar de até trés fornecedores do
ramo;

b) indice oficial de referéncia de valores médios relativo a classe em que se enquadre o
bem sob avalia¢do (Tabela FIPE, por exemplo); ou

¢) Média de valores das tltimas aquisi¢oes pela Administragdo de bem semelhante ao
avaliado, no periodo de até 1 (um) ano.

d) Estado fisico do bem, periodo de utilizagdo e vida util futura ou remanescente;

e) Capacidade de gerag@o de beneficios futuros;

f) Obsolescéncia tecnologica; e

) Desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou ndo operacionais.

§ 2° A Comissdo Permanente de Avaliagdo Mobilidria e Imobilidria encarregada de
proceder a reavaliagdo dos bens moéveis elaborara o Laudo Técnico, que devera conter, ao
menos, as seguintes informagoes:

I - Numero do regjstro ou tombamento;

[I - Descri¢do detalhada de cada bem ou lote de bens avaliados e da correspondente
documentagao; -

I1I - Vida util futura ou remanescente do bem;

IV - O valor residual se houver;

V - Valor avaliado;

VI - Critérios utilizados para a avalia¢do e sua respectiva fundamentacio técnica, inclusive
elementos de comparagdo adotada, bem como a eventual impossibilidade de sua
valoragdo, devidamente justificada.

VII - Data de avaliagdo; e

VIII - Identifica¢@o e assinatura dos integrantes da comissdo responsavel pela emissdo do
Lauto Técnico.

§ 3° Os semoventes, por serem classificados dentro do grupo Bens Moveis, devem ser
reavaliados e depreciados, utilizando as seguintes condigdes:

[ - A reavaliagdo dos animais em pasto mantidos apenas para futura comercializagdo
podera se dar com base em cotagdes de mercado especializado;

§ 4° A Comissdo Permanente de Avaliagdo Mobilidria e Imobilidria encarregada de
proceder a reavaliagdo dos semoventes, elaborara Laudo Técnico de cada animal, que
devera conter, no minimo, dentre outras informagdes que a comissdo achar
imprescindiveis, as seguintes:

I — Numero do registro ou tombamento;

I — Descrigdo detalhada do animal correspondente a documentago;

[1I — Idade do animal;
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IV — Peso;

V — Condig¢oes ou estado fisico do animal;

VI — Detalhamento da utilizagdo/ finalidade do animal.

VII - Vida util futura ou remanescente do animal;

VIII — Valor residual, se houver;

IX — Valor avaliado;

X — Critérios utilizados para a avaliagdo e sua respectiva fundamentacio técnica, inclusive
elementos de comparagdo adotados, bem como a eventual impossibilidade de sua
valorag¢@o, devidamente justificada;

X1 — Data de avaliagdo; e

XII — Identificagdo e assinatura dos integrantes da Comissdo responsavel pela emissdo do
Lauto Técnico.

Art. 47. Em cardter excepcional, mediante fundamentagio escrita, poderdo ser utilizados
parametros de vida util e valor residual diferenciado para bens singulares, que possuam
caracteristicas de uso peculiares.

Art. 48. O valor justo sera estabelecido tendo como referéncia o valor de mercado de um
bem idéntico ou similar novo.

§1° Na impossibilidade de estabelecer o valor de mercado, o valor justo sera 50%
(cinquenta por cento) do valor do bem atualizado mensalmente pelo IPCA - Indice de
Pregos ao Consumidor Amplo:

a) Do més em que foi adquirido ao més em e foi disponibilizado para uso, para os bens
que possuem no sistema de controle patrimonial a data da disponibiliza¢do para uso;

b) Do més de aquisigdo do bem até o més da avaliagdo, para os bens que nido possuem no
sistema de controle patrimonial a data da disponibilizagio para uso.

§2° Para o cdlculo do valor de avaliagdo ou reavaliagdo serdo utilizadas as seguintes
formulas:

I.  Fator de Avalia¢io (FA) ou Fator de Reavaliacio (FR):

B FA ou FR = (EC x 4) + (PVUF x 6) + [PU x (-3)]/100

Em que:

EC = Estado de Conservagdo do bem

PVUF = Periodo de Vida Util Futura do bem
PU = Periodo de Utilizagdo do bem

II. Valor do bem apés a avalia¢io (VBA) ou apés a reavaliacio
(VBR):

VBA ou VBR = VM ou VA x FA ou FR

Em que:
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VM ou VA = Valor de mercado do bem idéntico ou similar novo, ou 50%
(cinquenta por cento) do valor do bem atualizado mensalmente pelo [IPCA

- indice de Pregos ao Consumidor Amplo.

FA = Fator de Avalia¢do

FR = Fator de Reavaliagdo

Secao II1
Do Registro

Art. 49. Os bens pertencentes ao acervo patrimonial das unidades administrativas do
Municipio de Rodeiro serdo registrados em sistema de administragdo de bens patrimoniais
proprios com o respectivo registro contabil no sistema de administragio financeira.

Paragrafo tnico. O cadastro de bens patrimoniais mdveis do Municipio de Rodeiro sera
centralizado no Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais.

Art. 50. Todo bem patrimonial movel, se material permanente, devera ter registro
individual no cadastro de bens patrimoniais moveis do Municipio de Rodeiro.

Paragrafo anico. O registro de que trata o caput deste artigo sera composto, sempre que
possivel, no minimo, de:
[ - se de veiculo automotor:

a) numero de registro patrimonial;
b) data de aquisigéo;

c) numero da nota fiscal;

d) nimero da nota de empenho - NE;
e) matca ¢ modelo;

f) espécie/tipo;

2) combustivel;

h) cor predominante;

i) ano de fabricagdo;

1) ano do modelo;

k) nimero do motor;

m) namero do chassis;

n) numero da placa;

0) codigo RENAVAM; e,

p) nimero do bilhete do seguro obrigatorio.
IT — se de outro material permanente:

a) numero de registro patrimonial;

b) nome do objeto;

¢) modelo;

d) descri¢éo do objeto;

¢) nome do fabricante;

7l AA
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f) data de aquisicéo;

g) valor do bem;

h) nome da empresa vendedora;

i) nimero da nota fiscal ou outro documento equivalente;
J) niamero da solicitagdo de compras e servigos:

k) nimero da nota de empenho; e,

1) termo de garantia, quando for o caso.

Art. 51. O bem tombado constitui propriedade definida e definitiva do Municipio de
Rodeiro e qualquer afetagfo posterior obedecera ao previsto na sua Lei Orgénica, as
demais normais aplicaveis e subsidiariamente as normas definidas neste Regulamento.

Paragrafo tnico. Qualquer alteragdo relevante, subsequente ao tombamento, sera
necessariamente objeto de registro por parte do Departamento de Patriménio e Servigos
Gerais.

Art. 52. Os bens que ingressarem por cessdo serdo cadastrados, mas ndo receberdo um
novo registro patrimonial, permanecendo com o registro original, pois ndo serdo
incorporados ao Patrimdnio, devendo ter um controle especial, até¢ a sua devolugdo a
entidade cedente.

Art. 53. Nio sera objeto de incorporag@o:
I - os bens semoventes adquiridos ou produzidos com a finalidade de revenda ou consumo;
II - os bens moéveis, adquiridos ou produzidos com o objetivo de doagao ou premiagao.

Art. 54. E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com a movimentagéo de
bens patrimoniais do Municipio de Rodeiro sem a indica¢do do numero do registro
patrimonial.

Se¢ao IV
Da Identificacdo de Bens Moveis

Art. 55. Os bens permanentes deverdo ser identificados fisicamente por codigo distinto ou
marca que caracterize seu tombamento, sendo vedada a utilizagao de um mesmo codigo
para mais de um bem ou a sua reutilizagdo.

Paragrafo tnico. O responsavel pelo Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais
emitird instrumento normativo hébil onde serdo estabelecidas as condigdes de
identificagdo fisica dos bens permanentes.

Art. 56. Qualquer que scja o meio de identificag@o utilizado, determinado de forma a ser
compativel com o formato, dimensdes e utilizagdo do bem, ele devera permitir a atribuiga@o
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de todas as informagdes necessarias ao cumprimento de todas as atividades de gestdo
patrimonial constante deste Regulamento.

§1° Poderdo ser incluidos na forma de identificagdo dos bens, alguns mecanismos que
visem a facilitar o controle, a leitura ou a identificagdo do bem, tais como sistemas de
leitura Gtica, magnética ou mecanica.

§2° O material bibliografico, de utiliza¢do intensiva e de facil substitui¢do ou passivel de
obsolescéncia em curto prazo, serd registrado em livro prdprio e controlado por fichas
bibliograficas ou controle informatizado, proprios da biblioteca, ndo sendo necessario ter
numero de registt:d’ patrimonial.

§3° Como material bibliografico passivel de cadastramento patrimonial serdo entendidos
os livros de colegdes. obras de arte, obras raras ou similares de uso restrito. Estes, além
dos procedimentos descritos no paragrafo anterior, receberdo registro patrimonial,
constando assim dos inventarios, juntamente com os demais bens patrimoniais da unidade
administrativa gestora.

Art. 57. As substituicdes de pegas ou de qualquer componente de um bem patrimonial,
capaz de alterar a sua identificago, serdo obrigatoriamente comunicadas ao Departamento
de Patrimonio e Servicos Gerais.

Paragrafo anico. Em caso de reparo de bens, o numero de registro patrimonial deve ser
mantido, anotando-se, quando necessario, as alteragdes verificadas, para fins de pronta
identifica¢do do bem.

Sec¢dao V
Da Carga Patrimonial

Art. 58. A carga patrimonial é o instrumento que permite o controle de existéncia e de
utilizagdo dos bens em cada unidade administrativa, sob a responsabilidade do seu titular.

§1° Realizado o inventario, como previsto neste Regulamento, a Departamento de
Patrimonio e Servigos Gerais, emitira as listagens patrimoniais correspondentes inclusive
do respectivo Termo de Responsabilidade Patrimonial — TRP, parte integrante do
inventario, conforme modelo do Anexo I, e encaminhard para assinatura do responsavel
pela unidade administrativa.

§2° O responsavel devera devolver o TRP assinado no prazo definido pelo Departamento
de Patriménio e Servicos Gerais, estando sujeito as penalidades legais pelo
descumprimento.
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§3° Os bens patrimoniais ndo localizados no dia da verifica¢do fisica, sem justificativa, ou
com justificativa que venha ferir o disposto no presente Regulamento, serdo considerados
extraviados pela Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais e, nessa condig¢do, serdo
tomadas as providéncias previstas neste Regulamento.

Art. 59. Os:bens moveis, qualquer que seja sua natureza e valor, serdo confiados a guarda
e conservagao do titular da unidade administrativa a qual tiverem sido disponibilizados.

Art. 60. A entrega ou a atualizagdo/confirmagdo de carga dos bens mdveis previstos no
artigo anterior sera efetuado por meio de termo proprio que, conferido e achado certo, sera
assinado pelo titular da unidade administrativa.

Paragrafo tnico. A assinatura, pelo gestor, do respectivo termo, implicara na aceitagdo
tacita e considerar-se-a como correta a relagdo de bens patrimoniais assinada, assumindo o
signatario toda responsabilidade pelos bens ali descritos.

Art. 61. Para elaborag¢do dos Termos de Responsabilidade Patrimonial a Departamento de
Patrimonio e Servicos Gerais devera dispor de listagem com todas as unidades
administrativas componentes do Municipio de Rodeiro, atribuindo a cada uma delas um
cédigo.

§1° A listagem-de que trata o caput devera ser formalizada em instrumento préprio e
disponibilizada para consulta de todos os responsaveis por unidades administrativas.
§2° Nos Termos de Responsabilidade Patrimonial e em todas as movimentagdes de bens
patrimoniais entre unidades administrativas devera ser informado o codigo das unidades
responsaveis, bem como das cedentes e cessionarias.
]
Secao V1
Da Cessiao

Art. 62. A cessdo de bens patrimoniais processar-se-a no ambito da Administra¢do
Publica Municipal direta, autdrquica, indireta ou fundacional, sem ser remunerada, por
tempo determinado, e sé sera autorizada quando atender a conveniéncia e interesse
imediatos das entidades envolvidas.

Art. 63. A cessdo de bens patrimoniais moveis, inclusive veiculos, serda autorizada pelo
titular da entidade cedente, em processo especialmente constituido junto a Departamento
de Patrimédnio e Servigos Gerais.

Art. 64. Autorizada a cessdo, a entidade cedente providenciara a entrega do bem, mediante
Termo de Responsabilidade Patrimonial - TRP, Anexo I, devidamente preenchido e
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assinado, ficando o bem com carga na unidade administrativa da entidade cedente,
conservado seu registro original.

§1° A unidade administrativa da entidade cedente ¢ responsavel pelo controle dos prazos e
outras condigdes estabelecidas, bem como pela guarda dos processos de cessdo, observado
o dever de informar a Departamento de Patriméonio e Servigos Gerais sobre eventuais
alteragdes.

§2° Por ocasido da restitui¢do, a entidade responsavel s6 devera firmar recibo se o bem
restituido estiver nas condigdes previamente estabelecidas no referido Termo de
Responsabilidade Patrimonial — TRP.

§3° Caso o bem néo seja restituido nas condigdes em que foi cedido, a entidade cessiondria
devera se responsabilizar pelo custo da sua reforma ou recuperagio, salvo quando tais
condigdes sejam provenientes de desgaste natural pelo uso e tempo de utilizacio.

Secio VII
Das Movimentag¢oes Patrimoniais

Art. 65. A redistribui¢do de bens patrimoniais méveis tem caréter permanente e podera se
processar no ambito das unidades administrativas do Municipio de Rodeiro, observadas as
disposigbes deste Regulamento, com anuéncia formal e obrigatéria do Departamento de
Patrimdnio e Servigos Gerais.

Art. 66. A redistribui¢do de bens moveis serd proveniente de entendimento prévio entre
titulares das unidades administrativas envolvidas. formalizada em instrumento formal,
mediante a existéncia de bens disponiveis, sob gestdo do Departamento de Patriménio e
Servigos Gerais.

Art. 67. A redistribui¢do serd acompanhada do necessario Termo de Movimentagdo e
Responsabilidade Patrimonial - TMRP, Anexo III, documento base para a carga do bem na
unidade recebedora.

§1° Uma das vias do Termo de Movimentagio e Responsabilidade Patrimonial — TMRP,
devidamente preenchido e assinado, deverd ficar arquivada junto a Departamento de
Patriménio e Servigos Gerais.

§2° O bem movel transferido sem o cumprimento do disposto neste artigo, caso nio
localizado, fica sujeito as medidas disciplinares, administrativas e penais cabiveis ao
responsavel pela unidade administrativa gestora.

Art. 68. Os bens transferidos serdo incorporados a carga patrimonial da unidade
administrativa a que se destinam, com baixa no acervo da unidade administrativa cedente.

-
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Sec¢ao VIII
Das Movimenta¢des Temporarias

Art. 69. Nos casos de situagdes eventuais, em que se faca necessaria a movimentagao
temporaria de bens patrimoniais entre unidades administrativas do proprio Municipio de
Rodeiro, os responsaveis pelas unidades cedente e cessiondria deverdo formalizar entre si
0 Termo de Movimentagdo Temporaria — TMT, conforme formulario do Anexo VII.

Art. 70. Entende-se como movimentagdo temporaria aquela cujo prazo ndo exceda trinta
dias e que ocorra em decorréncia de situagio eventual, ndo ordin4ria.

Art. 71. A unidade administrativa cedente devera informar, no prazo maximo de 30 dias,
contados da assinatura do TMT, a Departamento de Patriménio e Servigos Gerais todas as
movimentagdes temporarias de bens constantes de sua carga patrimonial, sob pena de
responsabilizagdo unilateral pelo descumprimento dos termos deste Regulamento, bem
como pela eventual responsabilizagdo unilateral pela integridade do bem.

Art. 72. A formalizagdo do Termo de Movimentagio Tempordria entre unidades
administrativas do Municipio de Rodeiro implica em responsabilidade soliddria entre as
autoridades responsdveis pelas unidades cedentes e cessionarias, nos prazos estabelecidos
no mesmo, desde que observadas as condigdes deste Regulamento.

Se¢do IX
Do Controle e dos Inventirios

Art. 73. O inventério dos bens patrimoniais tem por finalidade confirmar as condigdes de
cuidado dos bens moveis e/ou a existéncia dos bens méveis e seus respectivos valores
monetarios, em confronto com as informagoes registradas no sistema de administragdo
patrimonial proprio.

§1° Assim, de acordo com as disposi¢des definidas no caput, o inventario devera:

[ — confirmar a existéncia fisica e localizagio dos bens moveis:

Il — verificar o estado da codifica¢do (plaqueta, cddigo de barras ou outro);

[II — determinar o estado de conservagio dos bens, especificando suas condigdes fisicas e
funcionais e indicando as necessidades de manutengao, reparo ou reposicao;

IV — firmar os agentes responsaveis pelos bens, por meio do proprio inventério e do
respectivo Termo de Responsabilidade Patrimonial — TRP, parte integrante do mesmo,
conforme formulério do Anexo I;

V — demonstrar, por meio de relagdo especifica, os bens baixados. respectivas razdes e
termos autorizativos correspondentes;

VI — auxiliar a manutengdo dos registros dos sistemas patrimonial e contabil atualizados e
conciliados; e,
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VII — subsidiar as tomadas de contas, indicando os saldos existentes em 31 de dezembro
de cada ano.

§2° O inventario de bens moveis e imdveis sera consolidado no Balango Anual de Bens
Patrimoniais, observados os prazos legais.

Art. 74. A iniciativa para elaboragdo de inventarios é do Departamento de Patrimdnio e
Servigos Gerais, e eles podem ter as seguintes caracteristicas:

I - inventario inicial, realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para
identificagdo e registro dos bens que ficardo sob sua responsabilidade;

II - inventario de passagem de responsabilidade, sera emitido sempre que ocorrer mudanga
do dirigente da unidade gestora;

[IT - inventario anual, destinado a verificar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do
acervo de cada unidade gestora;

IV - inventario de encerramento, sera emitido em caso de extingdo de unidade gestora e
consequente disponibilizagdo dos bens;

V - inventdrio eventual, realizado em datas especiais a serem determinadas em razdo de
auditoria especial, sindicancia ou outra necessidade administrativa_}ustiﬁcad.a.

Art. 75. No Inventario, para uma perfeita caracterizagdo dos bens patrimoniais e
respectiva atribui¢do de responsabilidade, figurardo, pelo menos:

I - no cabegalho:

a) municipio — Municipio de Rodeiro;

b) nome e cédigo da unidade administrativa gestora;

¢) tipo de inventério, se de veiculos automotores, bens moveis ou imoveis;

d) caracteristica do inventario, se inicial, anual ou outro; e,

e) data de emissdo do inventario;

IT - no corpo do relatorio:

a) numero de registro patrimonial;

b) nome do bem;

¢) descrigdo do bem:;

d) estado fisico e funcional ou de conservagdo do bem;

e) data da aquisi¢do; e,

f) valor de aquisigdo ou do custo de produgdo atualizado e valor de reavaliacio;

III — como parte final e integrante de cada tipo de inventario:

a) Termo de Responsabilidade Patrimonial — TRP, na forma do formulério do Anexo L.

Paragrafo umico. O inventario tera todas as suas paginas numeradas, em sequéncia
continua, inclusive a que contiver o Termo de Responsabilidade Patrimonial — TRP
correspondente.
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Art. 76. O inventario sera obrigatoriamente realizado por comissao especifica, constituida
para este fim por, no minimo, 03 (trés) servidores, conhecedores da drea de patrimonio,
indicados pelo Prefeito Municipal.

§1° Dentre os servidores mencionados no caput deste artigo, um pertencera
obrigatoriamente ao Departamento de Patrimoénio e Servigos Gerais.

§2° As Comissdes de Inventario poderdo ser designadas em cardter permanente ou
temporario, segundo conveniéncias da Administrag¢éo.

Art. 77. O Inventario Anual devera ser concluido até o ultimo dia util do més de
dezembro, tomando por base os registros existentes, nas dependéncias de todas as
reparti¢oes do municipio, com o objetivo de consolidar os dados do sistema e/ou do ultimo
inventario e de dar cumprimento as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 78. A Comissdo de Inventario, ao detectar a existéncia fisica de bens patrimoniais
julgados desnecessarios, supérfluos, obsoletos, ociosos ou antieconémicos, ou qualquer
outra irregularidade pertinente a tais bens, relatara o fato, preliminarmente, ao dirigente da
unidade administrativa gestora para ciéncia e providéncias cabiveis.

§1° Caso as irregularidades de que trata o caput deste artigo ndo mere¢am a devida atengéo
do titular da unidade administrativa gestora respectiva e¢/ou nfo sejam sanadas em tempo
habil, a Comissdo de Inventario devera repassar tais documentos ao titular do
Departamento de Patriménio e Servigos Gerais, que, em conjunto com os setores
administrativos competentes, inclusive a propria Comissdo de Inventdrio, tomara as
providéncias necessarias a recuperagdo dos bens, promovendo o remanejamento ou 0
recolhimento de bens fora de uso ou inserviveis, e, ainda, as medidas administrativas
necessarias a apuragio de responsabilidades, no caso de extravio de algum bem.

§2° Relatérios circunstanciados dos fatos ndo sanados, apurados nos levantamentos
realizados, deverdo, obrigatoriamente, ser encaminhados a Autoridade maéxima do
Municipio de Rodeiro, para sua apreciagdo e possiveis providéncias.

Art. 79. O inventario, qualquer que seja sua caracteristica, devera ser concluido em tempo
habil e entregue, por relatorio impresso, acompanhado dos respectivos Termos de
Responsabilidade Patrimonial — TRP, Anexo I, ao Diretor de Administragdo e
Planejamento e ao Diretor Geral do municipio, além de ser disponibilizado sempre que
possivel em meio eletrénico e arquivado em meio impresso no Departamento de
Patrimonio e Servi¢os Gerais.

§1° Os documentos de que trata o caput deste artigo, além de serem devidamente

assinados pelos responséaveis por sua elaboragdo e pelas autoridades pertinentes, deverdo
conter o visto do titular do Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais.

p el
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§2° O inventario anual, observadas as disposi¢cdes deste artigo, devera ser repassado
diretamente ao Setor de Contabilidade que, ciente dos registros patrimoniais atualizados,
tomara as providéncias que lhe cabe, inclusive a juntada do relatério impresso aos
processos de presta¢do de contas e o envio dos dados aos 6rgdos de fiscalizagdo, de acordo
com as normas vigentes.

Art. 80. Durante a realiza¢do de qualquer tipo de inventario fica vedada toda e qualquer
movimentacdo fisica de bens localizados nas unidades administrativas abrangidas pelos
trabalhos, exceto mediante autorizagdo expressa e formal do Departamento de Patrimdnio
e Servigos Gerais.

Art. 81. O Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais, diretamente ou por meio de
comissdo de inventario, independentemente de solicitagdo e/ou comunicagdo, podera
efetuar inspegdes e proceder a verificag@o fisica dos bens patrimoniais, em qualquer
época, ndo inferior a uma vez ao ano, como previsto neste Regulamento.

Paragrafo tdnico. O impedimento a inspecdo gerara relatério a ser encaminhado a
Autoridade maxima do Municipio de Rodeiro, para que esta adote as providéncias cabiveis
e necessarias ao cumprimento da acao.

Sec¢iao X
Das Baixas

Art. 82. Nenhuma baixa patrimonial podera ocorrer sem a nomeacgdo de Comissdo de
Baixa Patrimonial e mediante instauragdo de processo administrativo proprio.

Art. 83. Cabe ao titular da unidade administrativa, sempre que constatada a existéncia de
bens patrimoniais que ndo tenham mais utilidade para os seus servigos, encaminha-los,
mediante justificativa e Termo de Responsabilidade Patrimonial - TRP, Anexo I,
devidamente preenchido e assinado, & Departamento de Patriménio e Servigos Gerais, para
avaliacdo e possivel redistribuig¢do ou transferéncia.

Paragrafo tinico. Os bens de que trata o caput deste artigo, quando bens de informatica,
deverdo ser encaminhados, também mediante justificativa e Termo de Responsabilidade
Patrimonial - TRP, & Coordenagédo de Tecnologia da Informacao.

Art. 84. Os bens patrimoniais que, enviados ao Departamento de Patrimdnio e Servigos
Gerais, sejam considerados inserviveis ao Municipio de Rodeiro pela Comissdo de
Avaliagdo, observados os demais dispositivos deste Regulamento, devero ser dispostos e
organizados para posterior ¢ oportuna avaliagdo por Comissdo de Baixa, que verificara as
possibilidades de destinagdo, que poderdo ser as seguintes:

I — transferéncia para outras unidades do municipio;
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Il - cessdo ou comodato, na forma da lei;

[II — permuta;

IV — doagdo, presentes razdes de interesse social, na forma da lei;
V — venda, nos termos da Lei 8.666/93 e demais normas aplicaveis;
VI - inutilizag&io ou abandono.

§1° Nos ‘casos de necessidade de reavaliagdo de bem, cabe 3 Comissdo de Avaliagdo,
através de sey. presidente, receber os bens, conferi-los com o respectivo Termo de
Responsabilidade Patrimonial - TRP e proceder ao exame pericial minucioso do bem
relacionado, registrando suas conclusdes em documento proprio, denominado Laudo de
Vistoria e Reavaliagdo - LVR, Anexo IV que esclarecera, quando se tratar de material
inservivel, os critérios de avaliagdo adotados, e recomendara a ado¢do das medidas
pertinentes, de acordo com o estado do bem e os interesses do Municipio de Rodeiro.

§2° Na realizagdo do exame a que se refere o paragrafo anterior, a Comissdo devera
considerar a existéncia de pecas componentes, passiveis de reutilizacio, fazendo mengao
deste fato em seus assentamentos.

§3° Quando os bens a que se refere o § 1° deste artigo forem equipamentos de informatica,
0 exame se dara mediante a apresentagdo de laudo técnico elaborado e assinado por
profissionais e pelo titular da Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo ou por
profissional/empresa responsivel pela assisténcia técnica aos equipamentos de
informética.

Art. 85. A doagdo, presentes razdes de interesse social, poderd ser efetuada, apos a
avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente 4 escolha de outra forma de
alienagdo, podendo ocorrer, em favor dos 6rgaos ou entidades a seguir indicadas, quando
se tratar de material:

[ - ocioso ou recuperavel: para outro érgio ou entidade da Administragdo Publica Federal
direta, autdrquica ou fundacional ou para outro 6rgdo integrante de qualquer dos demais
Poderes da Unido;

II — antiecondmico: para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas
publicas, sociedade de economia mista, institui¢des filantrépicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal, e Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico;

[Il — irrecuperdvel: para instituigdes filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo
Governo Federal, e as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico:

IV - destinado a execugdo descentralizada de programa municipal: aos orgdos e entidades
da Administragdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e aos consorcios intermunicipais, para exclusiva utilizagao pelo 6rgdo ou
entidade executora do programa, hipétese em que se podera fazer o tombamento do bem
diretamente no patrimdénio do donatario, quando se tratar de material permanente,
lavrando-se, em todos os casos, registro no processo administrativo competente.
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Art. 86. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material
classificado como irrecuperavel, a Comissdo de Baixa determinara sua descarga
patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apos a retirada das partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporadas ao patriménio.

§1° A inutilizagdo consiste na destrui¢do total ou parcial de material que ofere¢a ameacga
vital para pessoas, risco de prejuizo ecologico ou inconvenientes, de qualquer natureza,
para a Administragao Publica Municipal.

§2° A inutilizacdo, sempre que necessario, sera feita mediante audiéncia dos setores
especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.

Art. 87. Sao motivos para a inutiliza¢do de material, dentre outros:

I - a sua contaminagdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagd@o por
assepsia; ‘

II - a sua infesta¢@o por insetos nocivos, com risco para outro material;

I11 - a sua natureza toxica ou venenosa;

IV - a sua contaminagdo por radioatividade;

V - o perigo irremovivel de sua utilizagdo fraudulenta por terceiros.

Art. 88. A inutilizacdo e o abandono de material serdo documentados mediante Termos de
Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o respectivo processo de
desfazimento.

Art. 89. As avaliagdes, classificagao e formagdo de lotes, previstas neste Regulamento,
bem como os demais procedimentos que integram o processo de alienagdo de material,
serdo efetuadas por comissdo de baixa composta de, no minimo, trés servidores
componentes do quadro efetivo do Municipio de Rodeiro.

Art. 90. A Comissdo de Avaliagdo Mobiliaria e Imobiliaria poderd, em casos especiais,
contratar, por prazo determinado, servico de empresa ou profissional especializado para
assessorar a avaliacdo quando se tratar de material de grande complexidade. vulto, valor
estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalagdes ou ao meio
ambiente.

Art. 91. O Departamento de Patriménio e Servigos Gerais informara ao Controle Interno a
existéncia de’microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras e demais
equipamentos de informatica, pegas-parte ou componentes, classificados como ocioso,
recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel, disponiveis para reaproveitamento.

Paragrafo anico. Ndo ocorrendo manifestagéo por parte do Controle Interno no prazo de
trinta dias, os materiais de que trata o caput poderao ser desfeitos.

2
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Art. 92. Nos casos de destrui¢do, perda, roubo ou furto de materiais a baixa patrimonial s6
se verificard, apos instauragdo de processo de sindicancia, inquérito administrativo, ou
procedimento habil, mediante emissdo de documento deste processo de apura¢do que
comprove inequivocamente a impossibilidade de recuperag@o do bem.

§1° A solicitagdo/autorizagdo da baixa, pelo motivo de extravio ou destruig¢do, observados
os termos deste artigo, sera formalizada por meio do Termo de Baixa - TB, Anexo VI
devidamente preenchido e assinado, que se fundamentara nos termos do documento
proveniente do devido processo de sindicancia, inquérito ou procedimento habil.

§2° No caso de solicitagdo de baixa por destrui¢do, o material resultante devera ser
encaminhado, também, a Departamento de Patriménio e Servigos Gerais para as
providéncias cabiveis.

Art. 93. Os simbolos nacionais, armas, munigdes e materiais pirotécnicos serdo
inutilizados em conformidade com a legislagdo especifica.

Art. 94. A baixa de um bem patrimonial, por qualquer razdo, serd providenciada por
Comissdo de Baixa, mediante Termo de Baixa — TB, conforme formulario do Anexo VI,
observados os termos deste Regulamento.

Art. 95. Os bens deverio ser baixados pelo valor inscrito na Contabilidade.

Art. 96. A efetivagio da baixa implicard na imediata exclusdo de responsabilidade do
agente pelo respectivo bem e na retirada do mesmo da relagdo de bens patrimoniais
emitida a unidade administrativa correspondente.

Pardgrafo tnico. Os bens patrimoniais baixados constardo obrigatoriamente em relagao
especifica dos inventarios.

Art. 97. Sob pena de apuragdo de responsabilidades, ¢ vedada, sob qualquer hipotese e
circunstincia, a baixa de qualquer bem patrimonial, em desacordo com o estabelecido
neste Regulamento.

Art. 98. As alienagdes por venda de bens patrimoniais moéveis abrangidos por este
Regulamento somente poderdo ser realizadas com autorizagdo do Prefeito do Municipio de
Rodeiro mediante avaliagdo prévia e licitagdo, justificado o interesse publico, tudo em
processo regularmente instruidos para este fim, observados os termos da Lei 8.666/93 e
demais normas aplicaveis.
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Art. 99. Cabe a Comissdo de Avaliagdo Mobiliaria e imobiliaria realizar todas as etapas
previstas neste Regulamento, distribuir os bens para venda em lotes e avalid-los
comercialmente, podendo estar acompanhado do leiloeiro oficial.

Paragrafo uanico. Os valores arrecadados com a alienagdo de bens deverdo ser recolhidos
ao Tesouro, por documento de arrecadag@o, em prazo estabelecido no edital especifico.

Art. 100. O resultado do processo de venda dos bens devera ser homologado, pelo
Prefeito, em até cinco dias da sua realizagdo.

§1° Apos a realizagdo do processo de alienagdo, o registro das baixas patrimonial e
contabil deve ser providenciado pela Comissdo de Baixa Patrimonial dentro do mesmo
més da homologag¢@o do seu resultado.

§2° Ao Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais incumbe a devolugéo dos bens que
eventualmente nio forem vendidos, mediante Termo de Responsabilidade Patrimonial -
TRP, Anexo I, a Departamento de Patriménio e Servigos Gerais.

Capitulo APITULO VII )
DAS RESPONSABILIDADES COM O PATRIMONIO

Art. 101. E permitida a utilizagdo dos bens patrimoniais méveis do Municipio de Rodeiro
aos seus servidores, enquanto no exercicio de suas fungdes no ambiente de trabalho, ou,
fora dele. quando formalmente autorizados.

Art. 102. Podem ser responsdveis pela guarda, utilizagdo, cuidado, manutengdo e
conservacio dos bens patrimoniais, os servidores, os titulares de cargos em comissao ou
fun¢do de confianga, ou, eventualmente, quem tenha sido designado para responder por
tais cargos, no ambito de suas atribuigdes.

§1° A responsabilidade inicia-se quando da assinatura do Termo de Responsabilidade
Patrimonial TRP, e se encerra quando da emissdo da correspondente certiddo de quitagdo
patrimonial, fornecida pelo titular do Departamento de Patriménio e Servigos Gerais, ou
da movimentagdo, formalizada em TMRP, estando obrigada a prestagdo de contas de
todos os bens, através de comprovagio em inventario, nos termos deste Regulamento.

§2° O detentor de carga patrimonial podera, quando achar conveniente, solicitar ao titular
do Departamento de Patrimdnio e Servigos Gerais a emissdo de Termos de
Corresponsabilidade Patrimonial — TCP, conforme formuldrio do Anexo VIII, para os
responsaveis por setores de sua unidade administrativa ou de outra unidade, desde que
haja uso compartilhado de maneira continua.

ekt
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Art. 103. Compete ao Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais, sempre que
solicitado por servidor interessado, a emissdo de certiddes de quitagdo patrimonial ou
certidoes positivas de responsabilidade patrimonial.

Paragrafo anico. Os processos de exoneragdo a pedido, aposentadoria ou licenca para
tratamento de interesse particular, deverdo, sempre que possivel, ser instruidos com as
certiddes de que trata o caput.

Art. 104. E proibida a retirada de bens patrimoniais das dependéncias da respectiva
unidade administrativa gestora sem autorizagio formal do Departamento de Patrimdnio e
Servigos Gerais, excetuados os casos de saida temporaria, observados os procedimentos
previstos neste regulamento, desde que devidamente documentados.

§1° Caracterizam-se como saida provisoria aquelas decorrentes da necessidade de
manutengdo, realizagdo de atividades externas e os movimentados por motivo de
movimentagao temporaria, observados os procedimentos previstos neste Regulamento.

§2° Qualquer que seja motivo, a saida provisoria deverd ser autorizada ou notificada
formalmente ao Departamento de Patrimdnio e Servigos Gerais.

§3° A saida de veiculo, quando de interesse do servigo, ndo ¢é caracterizada como saida
provisoria, devendo ser efetuada de acordo com procedimento especifico aprovado pelo
Municipio de Rodeiro.

Art. 105. Nenhum equipamento ou material permanente poderda ser movimentado em
discordancia do que dispde este Regulamento, ainda que dentro da mesma unidade
administrativa, sob a responsabilidade do mesmo consignatario.

Art. 106. O bem patrimonial somente podera ser utilizado para o fim a que se destina,
dentro dos padrdes técnicos recomendados, sob pena de ser o usudrio responsabilizado por
danos advindos do uso inadequado ou da ma conservagao.

Art. 107. Os bens deverdo ser mantidos, por parte do titular da respectiva unidade
administrativa, em bom estado de conservagédo e as solicitagdes para substitui¢do deverdo
ser precedidas de criteriosa avaliagdo de seu estado de funcionamento e conservagéo.

§1° O bem patrimonial devera ser preservado em todas as suas especificagdes (estrutura,
dimensdes, revestimentos, caracteristicas técnicas), ficando proibida sua descaracterizagdo
sem o respectivo processo administrativo junto a Departamento de Patriménio e Servigos
Gerais e laudo técnico competente, que comprove a necessidade de tal alteragao.

§2° E obrigagdio de todos aos quais tenham sido confiados bens para uso ou guarda, zelar
pela sua boa conservagio e diligenciar no sentido da recuperagdo daquele que se avariar.
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Art. 108. O responsavel pela unidade administrativa a qual foi alocado o bem,
independentemente de levantamento, devera comunicar ao Departamento de Patrimdnio e
Servicos Gerais qualquer irregularidade de funcionamento ou danificagdo nos materiais
sob sua responsabilidade.

Art. 109. O servidor publico é responsavel pelo dano que causar ou para o qual concorrer,
por agdo ou omissdo, a qualquer bem de propriedade do Municipio de Rodeiro, que esteja
ou ndo sob sua guarda.

§1° Considera-se servidor publico, para os efeitos deste Regulamento, quem, ainda que
transitoriamente ou sem remuneragio, exercer cargo, emprego ou fungéo publica.

§2° Para os fins deste Regulamento, equipara-se a servidor publico quem exerce cargo,
emprego ou fungdo publica, e quem trabalha para empresa prestadora de servi¢o
contratada ou conveniada para a execugdo de atividade tipica da administra¢do publica.

Art. 110. O servidor pablico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de bem
que lhe tenha sido confiado para guarda ou uso, assim como pelo dano que dolosa ou
culposamente causar a qualquer bem, esteja ou ndo sob sua guarda.

Art. 111. E vedada a utilizagdo de qualquer bem do Municipio de Rodeiro para fins
particulares, exceto em situagdes de especial interesse publico, demonstrado em
procedimento administrativo especifico, na forma da lei.

Paragrafo tnico. Nenhum servidor podera autorizar o uso ou a movimentagao de bem
patrimonial do Municipio de Rodeiro, fora das hipoteses previstas neste Regulamento.

Art. 112. O desaparecimento de bens patrimoniais, total ou parcial, depredagdo ou
sinistro. ao ser constatado, devera ser informado ao titular da respectiva unidade
administrativa que, imediatamente informara a Diretoria Geral de Controle Interno..., a
qual, por sua vez, avaliara a necessidade de registro do fato junto a autoridade policial
competente.

§1° O responsivel pela unidade administrativa devera, ato continuo, comunicar
expressamente ao Departamento de Patrimdnio e Servigos Gerais 0 ocorrido.

§2° Competem ao Controle Interno as providéncias necessarias a apuragdo das
irregularidades, mediante sindicancia, processo administrativo disciplinar, ou outra medida

prevista nos termos da legislagao.

§3° Ao término do processo administrativo, se constatada a responsabilidade de servidor
pela perda ou dano de bem, sera exigido deste o devido ressarcimento ao erario, observado
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0 devido procedimento aplicavel, nos termos da lei, com a respectiva inscri¢gdo em
responsabilidade no sistema de administragdo financeira.

§4° A forma de ressarcimento, quando for o caso, sera:

[ - em espécie, no valor correspondente & recuperagio do bem patrimonial;

II - em espécie, no valor correspondente ao custo de reposicdo do bem patrimonial;
I1I - por substitui¢do do bem patrimonial por outro de mesmas caracteristicas.

§5° Quando se tratar de bens patrimoniais singulares, tidos como historicos, artisticos e/ou
culturais, fica vedada a substituicio a que se refere o inciso I1I deste artigo.

Art. 113. Qualquer prejuizo ao patriménio do Municipio de Rodeiro decorrente de dolo do
servidor importard, além da reposi¢do do bem, se for o caso. a aplica¢do de penalidades
disciplinares, conforme disposto na legisla¢io vigente.

Art. 114. Compete ao Departamento de Patrimonio e Servicos Gerais a realizagdo de
vistorias in loco, com ou sem prévio aviso, visando a comparag¢io entre os dados
constantes do cadastro com a situagfo real verificada nas unidades administrativas.

Art. 115. Caso resultem inconsisténcias entre a vistoria e a realidade fisica verificada nas
unidades administrativas, a Departamento de Patriménio e Servigos Gerais orientara a
diregdo da unidade administrativa a instauragdo de inquérito administrativo para
averigua¢do das causas do evento e eventual responsabilizagdo dos implicados,
informando o ocorrido a Secretaria Municipal de Administragéo.

Paragrafo inico. Transcorrido um prazo razoavel sem a instauracdo do inquérito
administrativo, a Departamento de Patriménio e Servicos Gerais devera informar
diretamente a Dire¢do Geral sobre os fatos, solicitando a adocdio das providéncias
cabiveis.

Capitulo VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 116. Constituem partes integrantes deste Regulamento os Anexos numerados de I a
IX.

§1° Ficam aprovados os formularios, rotinas e modelos constantes nos anexos citados no
caput deste artigo.

§2° Eventuais alteragdes e/ou os necessdrios aprimoramentos de tais procedimentos e
modelos poderdo ser propostos pelo Departamento de Patrimonio e Servigos Gerais e
deverdo ser formalizados por ato da Secretaria Municipal de Administragio.

%./w



MUNICIPIO DE RODEIRO
Praca Sao Sebastiao, 215 - Centro — Rodeiro - MG
CEP: 36.510-000 CNPJ: 18.128.256/0001-44
PABX: 32.3577-1173
www.rodeiro.mg.gov.br

Art. 117. O Departamento de Patrimbnio e Servigos Gerais dispora de um prazo de 60
(sessenta) dias, contados da publicagdo deste Regulamento, para a elaboracdo da listagem
de unidades administrativas e seus codigos, de que trata o artigo 56.

Art. 118. O controle operacional e a gestdo dos veiculos automotores e dos semoventes
pertencentes ao patrimonio do Municipio de Rodeiro serdo feito por sistema proprio e
devera ser objeto de regulamentagio especifica.

Art. 119. O Departamento de Patriménio e Servigos Gerais poderd instituir um cadastro
proprio para controle os bens pertencentes ao patriménio do Municipio de Rodeiro que
tenham periodos especiais de garantia, definidos por fornecedor ou normas especificas,
onde sejam monitorados os seus prazos e condi¢des.

Art. 120. Todo uso, movimentagdo, ocupagdo ou investidura ao patriménio do Municipio
de Rodeiro somente podera ocorrer em estrita observancia as normas deste Regulamento.

Art. 121. Com o objetivo de minimizar os custos com a reposi¢do de bens do acervo,
compete ao Departamento de Patriméonio e Servicos Gerais. em conjunto com os demais
setores do Municipio de Rodeiro, planejar, organizar e operacionalizar um plano integrado
de manuten¢do e recuperagdo para todos os bens moveis. equipamentos e materiais
permanentes em uso, objetivando o seu melhor desempenho e sua maior longevidade.

Paragrafo nico. A manutengdo periodica deve considerar as exigéncias constantes dos
manuais técnicos de cada equipamento, de forma mais racional e econdmica possivel,
evitando-se 0 mau funcionamento e o sucateamento precoce do equipamento.

Art. 122. O Departamento de Patrimdnio e Servicos Gerais, em conjunto com as unidades
administrativas da administragdo do municipio de Rodeiro, ¢ responsavel pela aplicagdo,
cumprimento e observancia rigorosa das normas instituidas por este Regulamento.

Paragrafo tnico. Para a completa implantagio e implementagdo dos procedimentos ora
estabelecidos, a administragdo do municipio de Rodeiro tera um prazo de até 06 (seis)

meses apos a publicagdo deste Regulamento.

Art. 123. Quaisquer dificuldades surgidas no cumprimento destas normas. bem como 0s
casos omissos, serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragao

Art. 124. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicago.
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ANEXO 1

' Unidade Administrativa:

Orgéo Usudrio:

Responsavel:

Corresponsavel

el Cﬁdlg“ A it s ARG
I&em Patrimonial | Situagdo | pott

Pclo presente mstrumento e de acordo com a leglslac;ao vigente, declaro ter recebido os
bens patrimoniais acima relacionados no estado de conservagdo indicado, pelos quais
assumo total responsabilidade, comprometendo-me a informar de imediato quaisquer
alteragdes e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda, conservagao € o
bom uso do patrimdnio publico.

Rodeiro/MG, de de
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ANEXO 11

'- TERMO DE DISTRI«BUI(;AG,E- R 'fsm ABI 'BABE PATRIM()NIAL

Umdade de Dlstrlbult;ao

Unidade Administrativa recebedora:

Orgao Usudrio:

Responsavel:
Corresponsavel: _

Pelo presente mstrumento e de acordo com a leglslat;ao v1gente dec]aro ter recebldo 0s
bens patrimoniais acima relacionados no estado de conservagdo indicado, pelos quais
assumo total responsabilidade, comprometendo-me a informar de imediato quaisquer
alteragdes e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda, conservagdo € o
bom uso do patrimdnio publico.

Rodeiro/MG de de

Tl
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ANEXO III

SILIDADE PATRIMONIAL

i .Ul:lilc.ladc. ﬁ(d“milﬁislrati.ve; C.‘.edente;"

Unidade Administrativa recebedora:

Orgiio Usudrio Recebedor:

Responsavel:
Comspc:naawl _ _
Ttem | | i Bah i Situagiio
Justificativa da movimentagio:
Assinatura do Cedente Assinatura da Cessionaria Data
Visto do Departamento de Patrimonio e Servigos Observagio Data
Gerais

Pclo prcscnte mstmmenlo ¢ dc acordo cnm a Iegnslagﬁo wgeme declaro tcr n:cebldn os bens patrimoniais acima relauunadus no
estado de conservagdo indicado, pelos quais assumo total responsabilidade, comprometendo-me a informar de imediato quaisquer
alteragdes e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda. conservagdo ¢ 0 bom uso do patrimonio publico,

Rodeiro/MG, de de

Assinatura do Recebedor

L




MUNICIPIO DE RODEIRO

Praca Sao Sebastido, 215 - Centro — Rodeiro - MG
CEP: 36.510-000 CNPJ: 18.128.256/0001-44
PABX: 32.3577-1173
www.rodeiro.mg.gov.br

ANEXO1V
LAUDO DE VISTORIA E REAVALIACAO - LVR NNOLVE Daka PAG.
CODIGO DO PATRIMONIO DESCRICAO DO BEM
DATA DE VALOR DE » CODIGO E NOME DE
BEM PATRIMONIAL sk e VALOR CONTABIL D
[ ] Proprio / / [ IRS Cod.:
R$ NOME:
[ ] [ ] lgnorada | | lgnorado
CLASSIFICACAO QUANTO A UTILIDADE DO BEM/CODIGOS:
OPERACIONAL INSERVIVEL
[ ] ) | [ 1 [ 1. L1
NORMAL/USO .| RECUPERAVEL | OCIOSO OBSOLETO | ANTIECONOMICO IRRECUPERAVEL

A COMISSAO. APOS EXAME PERICIAL MINUCIOSO DO BEM RELACIONADO NESTE LAUDO:

1. Com base no tempo de uso do bem e em seus aspectos fisico-funcionais, define-o quanto ao seu estado de conservacio e sua

utilidade ¢ faz reavaliacio de seu valor econdmico, observadas as disposi¢des vigentes, como a seguir indicado:

ESTADO DE CONSERVACAO

[ ]OTIMO | [ 1BOM | [ 1REGULAR | [ ] PRECARIO [ [ JIRRECUPERAVEL
[ ] SEM VALOR ECONOMICO
REAVALIACAO [ ] COM O SEGUINTE VALOR COMERCIAL:

2. Declara, expressamente, que 0 bem:

[ ] N#o possui pegas, componentes ou partes destacaveis

|| Embora possua pegas. componentes ou partes destaciveis, nenhum ¢ aproveitavel

| | Possui as seguintes pegas, componentes ou partes destacaveis aproveitaveis:
1.
2.
3.

3. Conclui dessa forma pela seguinte destinagiio do bem:

[ 1] [ ]
Encaminhamento para a Departamento de
Patriménio e Servigos Gerais

Manutengdo na Unidade atual Encaminhamento para baixa

A Comissdo de Avaliagdo Mobiliaria e Imobiliaria, instituida pela Portaria n® / de / ! . tendo submetido o bem

patrimonial gcima identificado a processo de andlise ¢ avaliagio como descrito acima, subscreve o presente LAUDO DE VISTORIA E

REAVALIACAQ, nos termos da legislagdo em vigor.

Rodeiro/MG. de de
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Assinatura: Assinatura;
MEMBRO MEMBRO
Nome:
Matricula:
Assinatura:
PRESIDENTE
P i
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ANEXO V

GUIA DE PRODUCAO INTERNA E
TERMO DE RESPONSABILIDADE
PATRIMONIAL - GPITRP

N°DO
GPITRP

DATA

PAG.

CODIGQ DO NOME/NATUREZA E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO
PATRIMONIO BEM
ORIGEM DO BEM QUANT. VR. COD.
' UNIT. PATRIM.
] Prod./Fabric. Custo Material
ropria empregado
RS:

] Captura

[

P

[ ] Nascimento
[

[ ]

Observagao:

Unidade

administrativa:

Cddigo da
Unidade:

Declaro, com base nos dados constantes deste Termo e como previsto nos normativos
vigentes, a procedéncia do(s) bem(ns) patrimonial(ais) acima relacionado(s).

Rodeiro/MG,

de

Nome:

Matricula:

ASS.:

Responsavel pela Unidade
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ANEXOVI
N° DO GPITRP DATA PAG.

TERMO DE BAIXA - TB T

CODIGO DO PATRIMONIO DESCRICAO DO BEM
DATADE VALOR DE : CODIGO E NOME DE
BEM PATRIMONIAL AQUISICAO AQUISICAO VALOR CONTABIL ALOCACAO
| ] Proprio / / [ 1R$ Cod.:
RS NOME:

[ ] [ | lgnorada [ ] Ignorado

1. RAZAO DA BAIXA:

[ ] Inutilizagdo ou abandono [ ] Doagio

[ ] Extravio/roubo/furto (registrado em BO) [ ] Venda (anexar ata do leildo)
[ ] Redistribuigdo [ 1

2. DOCUMENTO:

[ ] Boletim de Ocorréncia n” . data:

[ ] Sindicancian®: Jdata;

[ ] Tomada de contas especial n” Jdata, [/
[ ] Leildon® _ .data__ [/ :

[ ] Outro: . data: / / .

2.1. Sio as seguintes as conclusdes finais do relatério/processo acima identificado que suportam a baixa ora
solicitada:

3. POR SE TRATAR DE CASO DE INUTILIZACAO OU ABANDONO, O BEM, COMO SE PODE COMPROVAR DOS
AUTOS DO PROCESSO SUPRA MENCIONADO:
[ ] Foi totalmente destruido, ndo tendo restado nenhuma parte aproveitavel.
[ ] Apresenta pegas. componentes ou partes que podem ser aproveitadas, tais como:
1

2.
3.
3.1. O bem, ou o que restou dele, incluidas as pecas, componentes ou partes relacionadas no item anterior, foram encaminhadas a
Departamento de Patrimdnio e Servigos Gerais — BM, mediante o TMRP n* , de
/ /
N° DO GPITRP DATA PAG.
TERMO DE BAIXA - TB n

4. OBSERVACOES FINAIS:

5. MANIFESTACAO DA COMISSAO DE BAIXA PATRIMONIAL
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A Comissio de Baixa Patrimonial, nomeada através da Portarian” / , de de de , com base
nos dados constantes deste Termo, OPINA pela baixa do bem patrimonial acima relacionado.
Rodeiro/MG, de de
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Assinatura: Assinatura:
MEMBRO MEMBRO
Nome:
Matricula:
Assinatura:
PRESIDENTE DA COMISSAO DE BAIXA

6. AUTORIZACAO DE BAIXA
O pedido de baixa esta bem fundamentado, o presente Termo devidamente preenchido, ¢ todas as medidas previstas foram tomadas,
podendo a baixa ser processada.

Toledo — PR, de de

Nome:
Matricula:
Assinatura:

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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ANEXO VII

T™MT

TERMO DE MOVIMENTACAO TEMPORARIA

PAGINA

Cadigo Patriménio

Descrig¢do do bem

JUSTIFICATIVA DA MOVIMENTACAO:

PRAZO PREVISTO:
De: / /

Até: / /

UNIDADE ADMINISTRATIVA CEDENTE:

UNIDADE ADMINISTRATIVA CESSIONARIA:

Nome:

Nome:

| Codigo:

Codigo

Declaro ter movimentado na presente data, pelo
motivo indicado neste Termo e como previsto nas
normas vigentes, o(s) bem(ns) patrimonial(is)
acima relacionado(s) a Unidade Administrativa
Cessionaria.

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(ais)
descrito(s) neste Termo, pelo motivo assinalado. pelo(s)
qual(is) assumo total responsabilidade como previsto nas
normas vigentes.

Rodeiro/MG, / !

Rodeiro/MG, g /

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
AsS.: Ass.:

Autoridade da UA Cedente

Autoridade da UA Cessionaria

TERMO DE RESTITUICAO:

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s) neste Termo, pelo(s) qual(is) assumo total
responsabilidade como previsto nas normas vigentes, nas mesmas condi¢des da data da transferéncia.

Toledo — PR, / /
Nome: OBS.:
Matricula:
Ass.:
Autoridade da UA Cedente

g4
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ANEXO VIII

TCP

TERMO DE CORRESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

PAGINA

1/1

Cédigo Patrimonio

Descrigdo do bem

JUSTIFICATIVA DA

CORRESPONSABILIDADE:

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

CODIGO:

Matricula:
Ass.:

Rodeiro/MG, de de de

tah e
. ®

Ch
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ANEXO IX

LISTA DE GRUPO CONTABIL COM VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL

GRUPOS

SUB
GRUPOS

TITULO/SUBTITULO

Vida til
(anos)

Valor
residual

VEICULOS AUTOMOTIVOS

5

20

2

YEiCULOS PESADOS: TRATORES, CAMINHOES,
ONIBUS E SIMILARES

4

25

VEICULOS AUTOM(?VEIS PARA USO
ESPECIAL (AMBULANCIAS, VIATURAS E
SIMILARES)

25

AERONAVES

EMBARCACOES

EQUIPAMENTOS, MAQUINAS E MOTORES

EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E
PATRULHAMENTO

(89

PECAS E ACESSORIOS MECANICOS

wa

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E
SOCORRO,

APARELHOS E EQUIPAM}ENTOS DE
COMUNICACAO, MEDICAO E
ORIENTAGCAO

ARMAMENTO

FERRAMENTAS

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE
DADOS

10

APARELHO, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS MEDICOS,
ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E
HOSPITALAR

MOVEIS E UTENSILIOS

10

MOBILIARIO EM GERAL

2

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

10

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSILIOS DE
ESCRITORIO

10

MATERIAL E UTENSILIOS ESCOLARES E
ESPORTIVOS

10

SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA

INSTALACOES

10

10

EDIFICACOES

10




